ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01802
MOARA VLASIEI

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de sef birou gradul 11, Birou
salarizare decontari si fiscalitate, Sectie financiar-contabila din cadrul Unitatii Militare 01802
Moara Vlasiei, jud. Ilfov

Postul pentru care se organizeaza concurs este sef birou gradul Il, Birou salarizare

decontari si fiscalitate, Sectie financiar-contabili la Unitatea Militard 01802 Moara Vlasiei.
Principalele cerinte ale postului sunt aplicarea procedurilor specifice domeniului financiar-
contabil si respectarea normelor interne specifice unitatii.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:

+ cerere de inscriere la concurs adresata comandantului/sefului unitdtii militare organizatoare;

+ curriculum vitae — model european;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca persoana care
doreste sd candideze nu are antecedente penale care sd o facd incompatibild cu postul pentru care
candideaza, valabila pana la obtinerea certificatului in cauza, care se prezinta cel mai tarziu pana la
data desfasurarii primei probe a concursului;

+ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea”, potrivit legii,
dupa caz;

+ copii ale documentelor de studii;

+ copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa cazx;

*+ copia carnetului de muncd, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverintd care sa
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

¢+ adeverinta medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate, cu cel mult 6 luni anterior
derulirii concursului™;

¢ acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea
obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate,
corespunzator fisei postului, in conditiile in care este declarata ,,admis” la concurs;

+ acordul candidatului privind prelucrarea datelor cu caaracter personal in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 07.06.2022, pani la ora
15.00.

Dosarele de concurs se depun la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, situata in str.
Drumul Armatei, nr. 15, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov, persoand de contact
secretarul, telefon 021 3159895/021 3159896 int. 322/340.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

- detinerea cetateniei romane, a cetdteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului Tn Romania;

- cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

- varsta minima reglementata de prevederile legale;

- sa nu aiba cazier judiciar;

- detinerea unei stari de sanatate corespunzatoare postului, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate.

- persoana care doreste sd candideze trebuie sd nu fi fost condamnatd definitiv pentru

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta si in original in vederea verificarii conformitétii cu acestea.
ok
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de

Ministerul Sanatatii.
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savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- sa fie absolvent al studiilor universitare de licenta din ramura ,,stiinte economice”;

- cunostinte de operare pe calculator;

- nivelul de acces la informatii clasificate este secret, fiind necesar acordul scris al persoanei
care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obfinerii autorizatiei de acces la informatii
clasificate si a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarat ,,admis”;

- cel putin 5 (cinci) ani vechime In munca si in specialitatea studiilor;

- abilitafi necesare: atentie, memorie, spirit logic, inteligenta practica.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 09.06.2022 pana la ora
15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul
lIfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs, se depun in data 10.06.2022
in intervalul orar 08.00 - 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati,
comuna Moara Vlasiei, judetul IIfov. Persoand de contact secretarul comisiei, telefon 021 3159895/
021 3159896 int. 322/340.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza in data de 14.06.2022 pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei,
sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov. Persoana de contact secretarul comisiei, telefon
021 3159895/ 021 3159896 int. 322/340 si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor
Aeriene www.roaf.ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

Proba scrisa: se desfagoara in data de 16.06.2022 in intervalul orar 10.00 — 13.00, la
sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, jud. [lfov.

Rezultatul probei scrise se afiseaza in data de 17.06.2022 pana la ora 15.00 la sediul
Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene, www.roaf.ro.

Contestatiile privind rezultatul probei scrise se depun in data de 20.06.2022 in
intervalul orar 08.00 — 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati,
comuna Moara Vlasiei, judetul IIfov. Persoand de contact secretarul comisiei, telefon 021 3159895/
021 3159896 int. 322/340.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la proba scrisd se afiseaza in data de
21.06.2022 pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati,
comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene
www.roaf.ro.

Interviul se desfasoara in data de 22.06.2022 incepand cu ora 10.00, la sediul Unitatii
Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov.

Rezultatul interviului se afiseazd in data de 23.06.2022 pana la ora 15.00, la sediul
Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe
pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene, www.roaf.ro.

Contestatiile privind rezultatul interviului se depun n data 24.06.2022 n intervalul
orar 08.00 — 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul
IIfov. Persoana de contact secretarul comisiei, telefon 021 3159895/ 021 3159896 int. 322/340.

Rezultatul solutionarii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza in data de
27.06.2022 pana la ora 15.00, la sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati,
comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene,
www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza in data de 28.06.2022 pani la ora 15.00, la
sediul Unitatii Militare 01802 Moara Vlasiei, sat Caciulati, comuna Moara Vlasiei, judetul Ilfov si
pe pagina de internet a Statului Major al Fortelor Aeriene, www.roaf.ro.
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Tematica de concurs:

1. Dispozitii generale, principii, reguli si responsabilitdti in procesul bugetar. Finantele
institutiilor publice;

2. Salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice (familia ocupationala de functii
bugetare ,,Aparare, ordine publica si siguranta nationala” si personalului civil);

3. Fiscalitatea drepturilor de personal,

4. Modalitatea de efectuarea a platii sumelor prevazute prin hotarari judecatoresti avand ca
obiect acordarea unor drepturi de natura salariala stabilite In favoarea personalului Ministerului
Apararii Nationale;

5. Eliberarea certificatelor si adeverintelor;

6. Scopul si sfera de cuprindere a Codului fiscal. Definitii ale termenilor comuni. Impozitul pe
venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii, Contributii sociale obligatorii privind persoanele
care realizeaza venituri din salarii si venituri asimilate salariilor; Fiscalitatea drepturilor de personal;

7. Conditiile si modul de acordare a indemnizatiei pentru cresterea copilului;

8. Acordarea drepturilor de transport, a indemnizatiilor de delegare, detasare si a altor drepturi,
precum si decontarea cheltuielilor de cazare pentru personalul din institutiile publice;

9. Acordarea si incetarea dreptului la compensatia lunara pentru chirie;

10. Reguli privind decontarea cheltuielilor de transport ale militarilor Tn cazul mutarii in alte
localitdti, decontarea cheltuielilor de transport ale membrilor familiilor cadrelor militare in situatia
mutdrii acestora 1n interesul serviciului in alta localitate.

11. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

12. Clasificatia indicatorilor privind finantelor publice — clasificatia functionala si economica a
cheltuielilor;

13. Inventarierea elementelor de natura activelor datoriilor si capitalurilor proprii;

14. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

15. Reguli privind operatiunile de casa;

16. Sisteme de decontare, operatiuni si instrumente de decontare;

17. Regulile privind operatiunile derulate prin trezoreria statului;

18. Raspunderea materiala a personalului pentru pagube produse M.Ap.N.;

19. Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu, Codul specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Bibliografia de concurs:

Publicat Tn
Nr. Monitorul
crt. Actul normativ Oficial al
Romaniei
1. |Legea nr.53/24.01.2003-Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare. | Nr.225/2011
Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii
2. : . AP . Nr.654/2006
Nationale cu modificarile si completarile ulterioare
3 Lege_a nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile Nr. 597/2002
ulterioare
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
4. . . . o . i Nr. 799/2003
controlul financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare
O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice referitoare la
5. . ) . . e - . Nr.555/2014
controlul financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul ministrului apararii nationale nr.M120/2014,pentru aprobarea
Normelor metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului
6. |, ; . e NS et Nr.876/2014
financiar preventiv propriu in ministerul apararii nationale, cu modificarile si
completarile ulterioare
7 llj_ﬁge;ﬁ{:l);lrré 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile NI 688/2015
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Publicat in

Nr. Monitorul
crt. Actul normativ Oficial al
Romaniei
Hotararea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
8. |aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile | Nr. 22/2016
ulterioare
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
9. | i . . ; ! . Nr. 37/2003
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare
Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului | Nr. 797/2018
10 autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
" |localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitdtii, in interesul
serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordonanta Guvernului nr. 26/1994 privind dreptuile de hrana in timp de pace ale| Nr.144/1998
11. |personalului din sectorul aparare nationala, cu modificarile si completarile
ulterioare
12 Legea - cadr_u nr. 153/2(.)17vp.rivi1}d salarizelrfza unitafé a personalului platit din Nr. 492/2017
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare
13 Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea N
. - .. i i Lol o 1k [ r. 103/2002
ocuparii fortei de munca, cu modificarile si completarile ulterioare
14, Legea_nr. 346/2002 p'rivivnc‘l asigurarea pftgtfu acci.dente de munca si boli Nr. 251/2014
profesionale, cu modificarile si completarile ulterioare
15 Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale B.O. nr. 64/
" |unitatilor socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare 1976
16. Legea nrv.??l7/202;L-Legea bugetului de stat pe anul 2022, cu modificarile si NI 1238/2021
completarile ulterioare.
17, Legga n[.$18/‘2021-Legvee‘1 bugetqlui asigurdrilor sociale de stat pe anul 2022, cu NI 1239/2021
modificarile si completdrile ulterioare
18. Legea n[.263/2019 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si Nr. 852/2010
completarile ulterioare
10, Legea n[.223/2015 privind pensiile militare de stat, cu modificarile si NI 556/2015
completarile ulterioare
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.158/2005 privind concediile si
20. |indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate, cu modificarile si completarile | Nr. 1074/2005
ulterioare
Ordinul ministrului sanatatii nr.60/32 din 27.01.2006 pentru aprobarea
21 Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului Nr. 147/2006
" |nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de '
sandtate, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.111/2010 privind concediul si
22. |indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor, cu modificarile si completarile Nr. 830/2010
ulterioare
Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
23. |raspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, Nr. 132/1969
autoritafilor sau institugiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru aprobarea
24. |Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificarile si Nr.1176/2005
completarile ulterioare
o5 Ordinul secretarului general al guvernului nr.400/2015 pentru aprobarea Codului NI 444/2015

controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu modificarile si
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Publicat in

Nr. Monitorul
crt. Actul normativ Oficial al
Romaniei

completarile ulterioare.

2. Ordonapta f}pvemului nr. ,12.1/ 1998'privind raspunderea materiala a militarilor, Nr. 328/1998
cu modificarile si completarile ulterioare
Hotararea nr.1867/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiile de acordare a

27. |compensatiei lunare pentru chirie cadrelor militare In activitate din M.Ap.N cu Nr.62/2006
modificarile si completarile ulterioare.
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.146/2002 privind formarea si utilizarea

28. |resurselor derulate prin trezoreria statului, cu modificarile si completarile Nr.824/2002

ulterioare.

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs/examen si dupa
fiecare proba in parte. Rezultatul final al concursului/examenului nu se contesta.
2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si

completarile ulterioare.
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