ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
Unitatea Militara 01812
-Moara Vlasiei -

ANUNT

privind organizarea concursului de incadrare a posturilor vacante de executie de
personal civil contractual de Muncitor calificat 111 (2 posturi) si Referent 11
din cadrul UM 01803 Borcea

Posturile vacante de executie de personal civil contractual pentru care se organizeaza
concurs sunt urmatoarele, dupa cum urmeaza:
1. Referent Il Documente clasificate la UM 01803 D Schitu, judetul Constanta.
2. Muncitor calificat 11l Formatiune cazarmare la UM 01803 Borcea, judetul Calarasi.
3.Muncitor calificat Il (bucatar) Grupa gospodarie la UM 01803 Borcea, judetul Calarasi.

Conditiile generale pentru ocuparea posturilor sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetdteniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor aparfinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romaénia;

cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

varsta minima reglementata de prevederile legale — minimum 15 ani;

detinerea capacitatii depline de exercitiu;

detinerea unei stari de sdndtate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste sia candideze trebuie sd nu fi fost condamnatd definitiv pentru
savarsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu
sau 1n legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea postului, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

arwn

1. Referent Il Documente clasificate la UM 01803 D Schitu, judetul Constanta, studii liceale cu
diploma de bacalaureat, cunostinte de operare pe calculator - pachetul Office: Power Point, Word,
Excel, Outlook - nivel mediu neatestat si o vechime in munca de minim 6 luni.

Nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obfinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situaia in care va fi declarata
,,admisa”.

Alte cerinte specifice ocuparii postului: candidatul trebuie sd manifeste capacitatea de a
rezolva eficient sarcinile de serviciu, capacitatea de a lucra in conditii de stres, capacitate de
comunicare, capacitatea de a lucra independent si/sau in echipa, disponibilitate pentru lucru in
program prelungit, indemanare si spirit de initiativa.

Principalele cerinte ale postului de executie

- respectd si aplica prevederile legale privind lucrul cu documentele clasificate si manifesta

vigilenta 1n pastrarea confidentialitatii informatiilor la care are acces;

- participa periodic si ori de cate ori este necesar la intretinerea spatiilor administratice in care isi
desfasoara activitatea si a sectorului exterior repartizat din incinta unitatii;

- indeplineste functia de gestionar al documentelor clasificate CDDC nationale;

- primeste documentele sosite pe adresa unitatii si le ia in evidentd in regsitrele special destinate;
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- preda pe baza de semnatura in registrul pentru evidenta documentelor tranzitate sau in condica
de expeditie, fara a deschide si nregistra, plicl cu documente de cifru, operative, de mobilizare,
precum si cele confidentiale;
- indeplineste functia de responsabil al punctului de lucru RDE,;
- actualizeaza permanent ordinele, instructiunile si regulemtele detinute, conform modificarilor
aparute §i raporteaza.

2. Muncitor calificat IlI Formatiune cazarmare la UM 01803 Borcea, judetul Calarasi, studii

generale sau liceale cu diploma de bacalaureat si cu o vechime in munca de minim 3 ani si 6 luni.

Nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa”.

Alte cerinte specifice ocuparii postului: candidatul trebuie sa manifeste capacitatea de a
rezolva eficient sarcinile de serviciu, capacitatea de a lucra in conditii de stres, capacitate de
comunicare, capacitatea de a lucra independent si/sau in echipa, disponibilitate pentru lucru in
program prelungit, Indemanare si spirit de initiativa.

Principalele cerinte ale postului de executie

- respectd normele de sadndtate §i securitate In muncd dispozitiilor legale in vigoare si
documentarului specific de pregatire existent la nuvelul unitatii;

- respecta si aplicd normele de aparare impotriva incendiilor dispozitiilor legale in vigoare si ale
documentarului specific de pregatire existent la nivelul unitatii;

- respecta normele aplicabile de protectie a mediului inconjurator;

- respectd si aplicd prevederile legale privind lucrul cu documentele clasificate si manifesta
vigilenta in pastrarea confidentialitdtii informatiilor la care are acces;

- participd ori de cdte ori este necesar la intretinerea spatiilor administrative 1n care isi desfasoara
activitatea si a sectorului exterior repartizat in incinta unitafii;

- indeplineste functia de gestionar a materialelor folosite In lucrari;

- executd lucrari de: instalatii sanitare, zidarie, tencuieli, sapaturi, sudurd, vopsitorie, lucrari de
tinichigerie, de constructii, etc;

- 1si perfectioneaza continuu activitatea si 1s1 imbnunatateste nivelul prpriu de cunostinte pentru
indeplinirea obiectivelor postului.

3. Muncitor calificat 11l (bucatar) Grupa gospodarie la UM 01803 Borcea, judetul Calarasi,
studii generale sau liceale cu diploma de bacalaureat, calificare profesionala cu certificat pentru
meseria de bucatar si o vechime Tn munca de minim 3 ani si 6 luni.

Nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obfinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, 1n situatia in care va fi declarata ,,admisa”.

Alte cerinte specifice ocuparii postului: candidatul trebuie sa manifeste capacitatea de a
rezolva eficient sarcinile de serviciu, capacitatea de a lucra in conditii de stres, capacitate de
comunicare, capacitatea de a lucra independent si/sau in echipa, disponibilitate pentru lucru in
program prelungit, indemanare si spirit de initiativa.

Principalele cerinte ale postului de executie

- verificd starea bunurilor materiale si tehnicii pe care le are in primire, ia masuri pentru
intretinerea si mentinerea in stare de functionare;

- primeste si distribuie alimentele, le prepara conform notelor de distributie conform dispozitiilor
legale n vigoare;

- respecta normele igienico-sanitare in prepararea si prelucrarea alimentelor distributie conform
dispozitiilor legale in vigoare;

- pregateste hrana de calitate si in cantitatile conform retetelor si planurilor meniu distributie
conform dispozitiilor legale in vigoare;

- face propuneri pentru diversificare meniurilor si a repartitiei alimentelor pe mese, conform
distributie conform dispozitiilor legale in vigoare;
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- executd in timp util meniurile prevazute in activitatile de protocol distributie conform
dispozitiilor legale in vigoare;

- instiinteaza comandantul de pluton in cazul producerii unor defectiuni sau avarii si participa
activ la Inlaturarea acestora;

- respectd normele de securitate si sanatate in munca, A.1L.L , de protectia mediului, de prevenire a
producerii de avarii si accidente de munca conform distributie conform dispozitiilor legale Tn
vigoare;

- participd periodic si ori de cate ori este necesar la intretinrera spatiilor administrative si a
terenurilor din incinta unitatii.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:
» cerere de Tnscriere la concurs adresata comandantului Unitatii Militare 01812 Moara Vlasiei;
» curriculum vitae — model european;
» certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca persoana care doreste
sd candideze nu are antecedente penale care sa o faca incompatibila cu postul pentru care
candideazd, valabila pana la obtinerea certificatului in cauza, care se prezinta cel mai tarziu
pana la data desfasurarii primei probe a concursului;
> copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea”, potrivit legislatiei,
dupa caz;
> copii ale documentelor de studii, impreund cu suplimentele acestora’;
> copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz’;
» copia carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea Tn munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
» adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unititile sanitare abilitate™;
» acordul scris al persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator
fisei postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Desfasurarea concursului

- 28.04.2022, ora 09.00 — proba scrisa;

- 03.05.2022, ora 09.00 — interviul.

Data limita de depunere a dosarelor este 15.04.2022, pana la ora 14.00.

Depunerea dosarelor si organizarea concursului se va face la sediul UM 01812 Moara Vlasiei,
judetul Ilfov, unde vor fi afisate bibliografia si detaliile organizatorice necesare, precum si pe site-ul
www.roaf.ro.

Datele de contact ale persoanelor care asigura secretariatul comisiilor de concurs:

Filimon Cornel/Pastrama Laurentiu si Breajen Eliza, telefon 021/3159895, interior 1069/127.”

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza la sediul UM 01812 Moara Vlasieli,
localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe www.roaf.ro, in data de 19.04.2022, pani la ora
13.00.

Eventualele contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul
UM 01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov, in data de 20.04.2022, pana la
ora 12.00; persoane de contact care asigura secretariatul comisiilor de concurs: Filimon
Cornel/Pastrama Laurentiu si Breajen Eliza, telefon 021/3159895, interior 1069/127.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza la sediul UM 01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe
www.roaf.ro, in data de 21.04.2022, pana la ora 12.00.

*
Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta si in original in vederea verificarii conformitatii cu acestea.

sk
Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de

Ministerul Sanatatii.
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Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1. Proba scrisa: se desfasoara la sediul UM 01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei,
judetul Ilfov, in data de 28.04.2022, ora 09.00.

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 28.04.2022, pana la ora 15.00 la sediul UM
01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe www.roaf.ro.

Eventuale contestatii privind rezultatul probei scrise se depun la sediul UM 01812 Moara
Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov, in data de 29.04.2022, pana la ora 12.00, persoane
de contact, secretar, Filimon Cornel/Pastrama Laurentiu si Breajen Eliza, telefon 021/3159895,
interior 1069.127.

Rezultatul solutiondrii contestatiilor cu privire la proba scrisa se afiseaza la sediul U.M.
01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe www.roaf.ro, n data de
02.05.2022, pana la ora 12.00.

2. Interviul: se desfasoara la sediul UM 01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei,
judetul Ilfov, in data de 03.05.2022, ora 09.00.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 04.05.2022, pana la ora 12.00 la sediul UM
01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul IIfov si pe www.roaf.ro;

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul UM 01812 Moara
Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul 1lfov, Tn data de 05.05.2022, pana la ora 11.00; persoane
de contact secretar Filimon Cornel/Pastrama Laurentiu si Breajen Eliza, telefon 021/3159895,
interior 1069/127.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul UM 01812
Moara Vlasiei, localitatea Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe www.roaf.ro, n data de 06.05.2022,
pana la ora 11.00.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza la sediul UM 01812 Moara Vlasiei, localitatea
Moara Vlasiei, judetul Ilfov si pe www.roaf.ro, in data de 09.05.2022, pana la ora 11.00.

TEMATICA de concurs pentru postul de executie de personal civil contractual de referent 11
Documente clasficate, din cadrul UM01803 Schitu, judetul Constanta

1. Clasificarea si declasificarea informatiilor.

2. Accesul la informatiile clasificate.

3. Reguli generale privind evidenta, Intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea,

manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

4. Protectia fizica.

5. Retragerea autorizatiei de acces la informatii secrete de serviciu.

6. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente. Raspunderi si sanctiuni.

BIBLIOGRAFIE

Publicat in
Nr. : Monitorul Oficial al
Actul normativ A
crt. Romaniei
Hotararea Guvernului nr.585/2010 pentru aprobarea Standardelor
1. . o 1 y: . . s Nr.485/2002
nationale de protectie a informatiilor clasificate In Roméania
Hotararea Guvernului nr. 583/2010 pentru aprobarea declasificarii
2. |informatiilor cu nivel de secretizare strict secret si secret elaborate de Nr. 506/2010
Ministerul Apararii Nationale anterior datei de 17 februarie 1972
3. | Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata Nr. 293/2014
Hotararea Guvernului nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul,
4. |distribuirea si protectia, pe teritoriul Romaniei, a corespondentei Nr. 909/2002
clasificate.
5 Hotararea Gu_ve_:rnulm nr.781/2002 privind protectia informatiilor Nr.575/2002
secrete de serviciu
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TEMATICA de concurs pentru postul de executie de personal civil contractual muncitor
calificat 11 la Formatiunea cazarmare, din cadrul UM 01803 Borcea, judetul Calarasi

Cap. IV din Legea nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cap. I, Cap. II sect. 6 din Legea 307/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
Cap. 11 din 1-9/1-96 Normativ privind exploatarea instalatiilor sanitare.

Cap. 2,4 din Normativ pentru exploatarea instalatiilor de incalzire centrala 113/1-02
(Ordinul nr.929/2002)

5. Cap. I si V din Normativ 17/2011 pentru proiectarea, executia si exploatarea
instalatiilor electrice aferentre cladirilor.

N

BIBLIOGRAFIE

Publicat in
Nr. ! Monitorul
ort. Actul normativ Oficial al
Romaniei
1 Legqa or. 319/2006 priv‘lnd Secprltatea si Sanatatii Tn munca, cu Nr. 646/2006
modificarile si completarile ulterioare.
H.G. nr. 1425/2006 de aprobare a Normelor de aplicare a Legii nr.
2 319/2006, cu modificdrile si completarile ulterioare. NI, $82/2006
3 Legea . 307/2096 ] r.epul.ahcata, Brl.vmd apararea impotriva Nr.297/2019
incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.
O.M.A.L. nr. 163/2007 de aprobare a Normelor de aplicare a Legii
4 nr. 307/2006, cu modificarile si completarile ulterioare. Nr. 2162007
Ordin nr. 173/2005 pentru aprobarea Reglementarii tehnice
5 ,Ghidul criteriilor de performanta a cerintelor de calitate” conform
Legii nr. 10/1995, privind calitatea in constructii pentru instalatiile
sanitare din cladiri, cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordin nr. 929/2002 pentru aprobarea ,,Normativ pentru exploatarea
6 |instalatiilor de 1Incalzire centralizatd”, cu modificarile si
completarile ulterioare. (Normativ 113/1-02)
7 !\lormat‘l.v 17-20 1‘1 pentru pr01vec‘ta.1rea, executia si exploatarea Nr.802bis/2011
instalatiilor electrice aferentre cladirilor.

TEMATICA de concurs pentru postul de executie de personal civil contractual Muncitor
calificat III (bucatar) Grupa gospodarie la UM 01803 Borcea, judetul Calarasi
1. Tehnica alcatuirii meniurilor.
2. Principalele metode de preparare culinara.
3. Tehnica servirii preparatelor culinare.
4. Normele de igiend privind alimentele si protectia sanitara a acestora.

BIBLIOGRAFIE

Publicat in
Nr. . Monitorul
ort. Actul normativ Oficial al

Romaniei

Legea nr. 98/1994, republicata in 2008, privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele de igiend si sanatate publica
H.G. nr. 1425/2006 de aprobare a Normelor de aplicare a Legii nr.
319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nr. 325/2008

Nr.882/2006
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3 Bucatarie, retetar general - Ed. National/2008, Dan Chiriac, Violeta
Borzea, Daniela Chiriac
4 Indrumar pentru unititile de alimentatie publici, C. Florea -
Ed. Tehnica anul 1988.
NOTE:
1. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte.

2. Vafi declarat admis pentru Tncadrarea postului candidatul clasat pe primul loc, in ordinea
descrescatoare a mediilor finale.

3. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

4. In cazul modificarii/abrogarii unor acte normative cu cel putin 30 de zile inainte de data
sustinerii examenului, se considerd incluse in tematicd actele normative
modificatoare/inlocuitoare.

5. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si
completarile ulterioare, dupa caz.
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