ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
UNITATEA MILITARA 01812

ANUNT

privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie
de sef birou gradul I din cadrul biroului financiar

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1.  detinerea cetiteniei romane, a cetdfeniei altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinind Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. varsta minima reglementatd de prevederile legale;

4.  detinerea capacititii depline de exercitiu;

5.  detinerea unei stiri de sdnitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste s candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru
sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1.  invatamant superior cu diploma de licenta in domeniul economic (financiar-contabil);

2. nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu , fiind necesar acordul
scris al persoanei care doreste s candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de
acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata
,,admisd™;

3. 2 ani — vechime in munca si in specialitate;

4.  cunostinte de operare pe calculator — pachetul Office: Power Point, Word, Excel,
Outlook, nivel mediu neatestat; :

5. capacitate de analizd, conducere, concentrare, comunicare, exprimare, lucru in
conditii de stres, spirit de echipa.

Calendarul de desfasurare a concursului:

E}; ETAPIZAREA ACTIVITATII DATA/ORA , CONTACT
Pastrama Laurentiu
1. | Depunerea dosarelor de concurs 06'06'-20'06'20 18 021/3159895, interior
Intervalul orar 08.00 - 15.00
1069-127
2. | Selectia dosarelor de concurs 21.06.2018
3 Afisarea rezultatelor selectiei 21.06.2018
" | dosarelor de concurs Péna la ora 17.00
Depunerea eventualelor 22.06.2018 Pastrama Laurentiu
4. | contestatii cu privire la rezultatul Intervalul orar 021/3159895, interior
selectiei dosarelor de concurs 08.00 - 15.00 1069-127
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Solutionarea eventualelor
5 contestatii cu privire la rezultatul 25.06.2018
" | selectiei dosarelor de concurs si Péna la ora 15.00
afisarea rezultatelor
. . be di 28.06.2018 Pastrama Laurentiu
6. ?()E;fcii:r;rriiag erlil}szl probe  din Intervalul orar 10.00 — 021/3159895, interior
’ 13.00 1069-127
. Crc;r];zgita;r;?szi afisarea rezultatelor ;ggg;g}g
P Pand la ora 17.00
Depunerea eventualelor 02.07.2018 Pastrama Laurentiu
8. | contestatii cu privire la rezultatul A1 021/3159895, interior
. Péna la ora 15.00
probei scrise 1069-127
Solutionarea eventualelor
9 contestatii cu privire la rezultatul 03.07.2018
" | probei  scrise  si afisarea
rezultatelor
Pastrama Laurentiu
10. | Sustinerea probei interviului 04.07.2018 021/3159895, interior
Intervalul orar 10.00-13.00
1069-127
11 Notarea interviului si afisarea 05.07.2018
" | rezultatului la interviu Péna la ora 17.00
Depunerea eventualelor 06.07.2018 Pastrama Lau?en;it.l
12. | contestatii ale rezultatului Pani ia o.ra 15.00 021/3159895, interior
interviului ’ 1069-127
Solutionarea  contestatiilor cu
privire la rezultatul interviului si 09.07.2018
13. . .
afisarea rezultatului solutionarii
acestora
) ltatelor finale al 10.07.2018 Pastrama Laurentiu
14, | Somunicarea rezultatelor finale ale 07201 021/3159895, interior
1069-127
Tematica

1. Organizarea si conducerea contabilitdtii. Registrele de contabilitate. Situatii financiare.
Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

institutiilor publice;
3. Modalitatea de calcul, efectuarea platilor cuvenite personalului din Ministerul Apararii

Nationale;

4. Scopul si sfera de cuprindere a Codului fiscal. Definitii ale termenilor comuni. Amortizarea
fiscala. Impozitul pe venit — Dispozitii generale, Venituri din salarii, Contributii sociale obligatorii
privind persoanele care realizeaza venituri din salarii §i venituri asimilate salariilor ;Fiscalitatea
drepturilor de personal.

5. Amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

6. Principii si reguli privind procedurile de atribuire a contractului de achizitie publica, a
contractului de concesiune de lucrari publice si a contractului de concesiune de servicii;

7. Regulile privind operatiunile derulate prin trezoreria statului;

8. Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu, Codul specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

9. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
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10. Clasificatia indicatorilor privind finantelor publice — clasificatia functionald si economici a
cheltuielilor;

11. Principii si reguli privind contabilitatea institutiilor publice, inclusiv planul de conturi si
instructiunile de aplicare. Functiunea conturilor si monografii contabile. Formele de inregistrare in
contabilitate;

12. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale ;

13. Organizarea si conducerea evidentei cantitativ-valorice a bunurilor materiale in M.Ap.N.;

14. Organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului 1n institutiile publice;

15. Reguli privind operatiunile de casa;

16. Reguli privind intocmirea situatiilor financiare in institutiile publice;

17. Disponibilizarea bunurilor. Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe. Casarea mijloacelor
fixe;

18. Raspunderea materiald a personalului pentru pagube produse M.Ap.N.;

19. Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu, Codul specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu ;

Bibliografia
Publicat in
Nr. . Monitorul
ort. Actul normativ Oficial al
Romaniei
Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului
1. T s cre o - . Nr.654/2006
Apararii Nationale cu modificérile si completarile ulterioare
5 Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si NT. 597/2002
completdrile ulterioare
3 Qrdonan;a Guverr}ulm nr. 1.1 9/1999 prlvind controlul intern/managerial NT. 799/2003
si controlul financiar preventiv, republicatd
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea
4 Codului controlulul. intern, c.:uvp.rlnzand. standarc?eleu ' def Nr. 675/2005
management/control intern la entitatile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare
5. O.M.'F.P. nr. 923/2014 pc?ntru aprqbarea pormelor metodologice NT.555/2014
referitoare la controlul financiar preventiv propriu
Ordinul ministrului apardrii nationale nr.M120/2014,pentru
aprobarea Normelor metodologice specifice privind organizarea si
6. . . ) . A - .| Nr.876/2014
exercitarea controlului financiar preventiv propriu in ministerul apararii
nationale
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
7. . . . - . ;x| Nr.418/2006
publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare
2. Legqa nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile Nr. 927/2003
ulterioare
Hotararea Guvernului nr. 44/2004 pentru aprobarea Normelor
9. |metodologice de aplicare a Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu| Nr. 112/2004
modificarile si completérile ulterioare
10. |Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si| Nr. 109/2004;
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crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul
Oficial al
Romaniei

categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru
efectuarea de plati in avans din fonduri publice, republicatid

11.

Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publici din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completdrile ulterioare

Nr. 625/2006

12.

Hotardrea Guvernului nr. 921/2011 pentru aprobarea Normelor de
aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 30/2006 privind
functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completirile ulterioare

Nr. 677/2011

13.

Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 129/1994;

14.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 37/2003

15.

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile
si completarile ulterioare

Nr. 448/1998

16.

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificdrile si
completdrile ulterioare

Nr.704/2009

17.

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata

Nr. 454/2008;

18.

Ordinul ministrului  finantelor publice nr.1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr.37/2003

19.

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii si a Planului de conturi pentru acestea, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.1186/2005

20.

Ordinul ministrului finantelor publice nr.2021/2013 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdtii si a Planului de conturi pentru
acestea

Nr.831/2013

21.

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 2634/2015 privind
documentele financiar-contabile

Nr. 910 bis/2015

22.

Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea obligatiilor de
plata ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii, cu
modificdrile si completérile ulterioare

Nr. 81/2002

23.

Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea unitard a personalului
platit din fonduri publice, cu modificdrile si completarile ulterioare

Nr. 492/2017
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Nr.
crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul
Oficial al

Romaniei

24.

Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurédrilor pentru somaj si
stimularea ocuparii fortei de munca

Nr. 103/2002;

25.

Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli
profesionale, republicata

Nr. 251/2014

26.

Hotardrea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat In active corporale si necorporale, modificata si
completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificérile si
completdrile ulterioare

Nr. 4/1998;

27.

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa
ale unitatilor socialiste, cu modificarile si completérile ulterioare

Nr. 64/ 1976;

28.

Hotéararea Guvernului nr. 1470/2005 privind organizarea procedurilor
pentru valorificarea bunurilor aflate in administrarea Ministerului
Apararii Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare

Nr. 1109/2005

29.

Legea nr.2/2018-Legea bugetului de stat pe anul 2018, cu modificarile si
completdrile ulterioare

Nr. 4/2018

30.

Legea nr.3/2018-Legea bugetului asigurarilor de stat pe anul 2018, cu
modificarile si completdrile ulterioare

Nr. 5/2018

31.

Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 852/2010

32.

Legea nr.223/2015 privind pensiile militare de stat, cu modificéarile si
completarile ulterioare

Nr. 556/2015

33.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.158/2005 privind concediile si
indemnizatiile de asiguréri sociale de sanétate, cu modificarile si
completérile ulterioare

Nr. 1074/2005

34.

Ordinul ministrului sanatatii nr.60/32 din 27.01.2006 pentru aprobarea
Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de
asigurdri sociale de s@natate, cu modificarile i completarile ulterioare

Nr. 147/2006

35.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.111/2010 privind concediul si
indemnizatia lunaré pentru cresterea copiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare

Nr. 830/2010

36.

Hotérarea nr.1867/2005 privind stabilirea cuantumului si conditiile de
acordare a compensatiei lunare pentru chirie cadrelor militare in
activitate din M.Ap.N cu modificarile si completarile ulterioare.

Nr.62/2006

37.

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, republicati

Nr. 242/1999;

38.

Ordinul ministrului economiei si finantelor publice nr. 3471/2008 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu
modificarile si completérile ulterioare

Nr.835/2008

39.

Hotédrarea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului
privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor
fixe, cu modificérile si completarile ulterioare

Nr. 46/2005

40.

Ordinul ministrului apéaréarii nationale nr. M 92/2013, pentru
aprobarea ,,Instructiunilor privind scoaterea din functiune a
mijloacelor fixe, declasarea si casarea bunurilor materiale, altele
decat mijloacele fixe, scdderea pierderilor din rebuturi si a celor

Nr.609/2013;
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crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul
Oficial al
Romaniei

determinate de perisabilitdti in ministerul apardrii nationale", cu
modificarile si completarile ulterioare

41.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.824/2002;

42.

Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 501/2013 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind deschiderea si repartizarea/retragerea
creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul asigurérilor sociale de
stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de
asigurdri sociale de sdnitate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul
Fondului pentru mediu si bugetele locale, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 219/2013;

43.

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii
si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificérile si completarile
ulterioare

Nr. 132/1969;

44,

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1954/2005 pentru
aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr.1176/2005;

45.

Ordonanta Guvernului nr. 121/1998 privind raspunderea materiald a
militarilor, cu modificarile i completérile ulterioare

Nr. 328/1998;

46.

Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 720/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate
integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral
din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor
fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate
de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare
a acestora

Nr. 396/2014.

NOTE:

1. Toate activititile se desfisoara la sediul U.M. 01812 Moara Vlasiei, localitatea Moara

Vlasiei, judetul Ilfov, telefon contact 021/3159895, interior 127 .

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazi cu modificarile si

completdrile ulterioare, dupa caz.

3. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

4. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte.
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