ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01835 Bucuresti

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant
de expert gr. | din cadrul Muzeului National al Aviatiei Roméane

Unitatea Militara 01835 Bucuresti, cu sediul Tn municipiul Bucuresti, sector 1, soseaua
Bucuresti-Ploiesti, km. 10,5, organizeaza concurs pentru incadrarea postului vacant de
executie de expert gr. | din cadrul Muzeului National al Aviatiei Romane.

Principalele cerinte ale postului sunt:

- aplicd prevederile legale privind stabilirea caracterului, inregistrarea, impachetarea, transportul,
distrugerea si pastrarea documentelor clasificate;

- verifica corectitudinea elaborarii documentelor clasificate;

- consiliaza personalul din unitate in domeniul protectiei informatiilor clasificate;

- primeste documentele insotite pe adresa unitatii si verifica integritatea sigiliilor /stampilelor si a
ambalajelor in care acestea au fost impachetate;

- inregistreaza documentele primite sau intocmite de personalul unitatii si le prezinta comandantului
dupa care, pe baza rezolutiei inscrise pe ele, le preda, pe baza de semnatura persoanelor carora le-au
fost repartizate;

- inregistreaza, impacheteaza, sigileaza si preda documentele destinate expedierii;

- intocmeste si tine la zi evidenta fondurilor de arhiva aflate in pastrare;

- verificd, incuie si sigileaza zilnic la terminarea programului spatiile de depozitare pe care le are in
primire, inclusiv scoaterea de sub alimentare cu energie electrica.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:
e cerere de inscriere la concurs adresata sefului Unitatii Militare 01835 Bucuresti;
e curriculum vitae — model european;
o certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca persoana care doreste sa
candideze nu are antecedente penale care sd o faca incompatibild cu postul pentru care candideaza,
valabila pana la obtinerea certificatului in cauza, care se prezintd cel mai tarziu pand la data
desfasurarii primei probe a concursului;
e copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea”, potrivit legii, dupa caz;
e copii ale documentelor de studiix;
e copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa cazx;
e copia carnetului de munca, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverintd care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;
e adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate™;

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializdrile se prezinta si in original in vederea verificarii conformitatii cu acestea.
** Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii.
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e acordul scris al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei
postului, in conditiile in care este declarata ,,admisa” la concurs.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 24.05.2017, ora 14.30.

Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01835 Bucuresti, soseaua Bucuresti-Ploiesti,
km. 10,5, municipiul Bucuresti, sector 1, persoand de contact Ispas Liviu, secretar, telefon
021.319.40.00, int. 316 (in intervalul orar 08.00-14.30).

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1.  detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2.  cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. varsta minima reglementata de prevederile legale — minimum 15 ani;

4.  detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stari de sandtate corespunzatoare postului, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste sa candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru
savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situatiei n care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. studii universitare cu diploma de licenta;

2. nivelul de acces la informatii clasificate este secret, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste sa candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarata ,,admisa”;

3. vechime in munca de minim 6 ani si 6 luni;

4.  cunostinte de operare pe calculator: Microsoft Word, Excel — nivel mediu, neatestat;

5.  capacitate de exprimare, capacitate de analiza si sinteza, responsabilitate, moralitate,
loialitate fata de institutie.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 26.05.2017 la sediul U.M.
01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
29.05.2017, panai la ora 15.00, la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoana de contact Ispas Liviu,
secretar, telefon 021.319.40.00, int. 316.

Rezultatul solutionarii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afiseaza in data de 30.05.2017 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1. Proba scrisi: se desfasoara in data de 06.06.2017, ora 11.00 la sediul U.M. 01835
Bucuresti.

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 07.06.2017 la sediul U.M. 01835
Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in data de 08.06.2017 pana la ora
15.00 la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoana de contact Ispas Liviu, secretar, telefon
021.319.40.00, int. 316.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la proba scrisa se afiseaza in data de
09.06.2017 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

2. Interviul: se desfasoara in data de 12.06.2017, ora 13.00 la sediul la sediul U.M. 01835
Bucuresti.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 13.06.2017 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si
pe www.roaf.ro.
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Contestatii privind rezultatul interviului se depun in data de 14.06.2017, pana la ora
15.00 la sediul U.M. 01835 Bucuresti. Persoana de contact Ispas Liviu, secretar, telefon
021.319.40.00, int. 316.

Rezultatul solutionirii contestatilor cu privire la interviu se afiseaza in data de
15.06.2017 la sediul U.M. 01835 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseaza in data de 16.06.2017 la sediul U.M. 01835
Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Tematica de concurs:
1. Accesul la informatii clasificate;
2. Protectia fizica:
Zone de securitate;
Accesul In zone administrative si in zonele de securitate;
3. Protectia documentelor clasificate:
Atributiile personalului C.D.C;
Redactarea, listarea si evidenta documentelor clasificate;
Multiplicarea documentelor clasificate;
Manipularea documentelor clasificate;
Pastarea documentelor clasificate;
Transmiterea, impachetarea si transportul documentelor clasificate;
Distrugerea documentelor clasificate;
Particularitati in lucru cu documentele clasificate de mobilizare;
Particularitati in lucru cu literatura militara clasificata;
Verificarea existentei documentelor clasificate;
4. Constituirea si inventarierea arhivei unitatii militare;
5. Evidenta documentelor arhivistice la unitatile militare;
6. Selectionarea documentelor.

Bibliografia de concurs:

1. Legea nr. 182/12.04. 2002 - privind protectia informatiilor clasificate cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. H.G. 585/13.06.2002 - pentru aprobarea  Standardele nationale de protectie a
informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G.781/25.07.2002 - privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

4. M 9 /06.02.2013 - Ordinul pentru aprobarea normelor privind protectia informatiilor
Clasificate in Ministerul Apararii Nationale;

5. LLA98 - Ordinul ministrului de stat, ministrul apararii nationale nr. MS 63/03.07.1998,
pentru aprobarea Instructiunilor Arhivistice cu modificarile si completarile ulterioare.

NOTE:

1. Toate activitatile se desfasoara la sediul U.M. 01835 Bucuresti, soseaua Bucuresti-
Ploiesti, km. 10,5, sector 1, Bucuresti, telefon contact 021.219.40.00, int. 316;

2. Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte;

3. Rezultatul final al concursului nu se contesta;

4. 1n cazul modificarii/abrogirii unor acte normative cu cel putin 30 de zile inainte de data
sustinerii examenului, se considera incluse in tematica actele normative modificatoare/inlocuitoare;

5. Actele normative prevazute in bibliografie si tematica vor fi studiate cu modificarile si
completarile ulterioare si/sau sub forma republicata.
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